
HORA: 9:00 a.m. 

No.
HORA 

A.M.  
MENSAJES O ACCIONES EMITIDO POR: DIRIGIDO A: MEDIO ENVÍO ACCIONES ESPERADAS

1 9:00

Detecciòn de la emergencia por 

movimiento telurico de 7,0 en la escala de 

ritcher.

Responsable del proceso  

Marìa Carolina Lopera L. - 

Profesinal en salud 

Ocupacional. 

Todo el personal  Voz a voz Maniobra de autoprotecciòn. 

2 9.10 Alistamiento de las Brigadas Lider de la Brigada Brigadistas Voz a voz
Dotación de elementos de identificación y uso de 

los Elementos de Protección Personal

3 9:15 Revisión y conteo de personal

Lider de Evacuación - 

Anyela Juditha Hernàndez 

Saavedra. 

Todo el personal Voz a voz
Desplazamiento a las áreas de la loteria del 

Tolima. 

4 9:15
Revisiòn del personal y de  las 

instalaciones de la loteria del tolima

Brigadistas: Brigadista de 

primeros auxilios se serciora 

del estado de salud de los 

colaboradores, Bridadista 

lider y contra incendio 

verificaran las instalaciones 

de la loteria incluyendo 

EGETSA * brigadista de 

evacuaciòn inspeccionarà 

las areas de evacuaciòn ( 

pasiillos, salidas  de 

emergencia, escaleras, 

zonas comunes piso 1. 

regrasarà a las instalaciones 

e informarà al lider de la 

brigada el estado de la ruta 

de evacuaciòn. 

Brigadistas Brigadistas 
Verificaciòn de grieta estructural de piso a techo 

en la recepciòn de la Gerencia. 
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5 9:30
Activación del sistema de alarma de 

evacuaciòn. 
Lider de Brigada Todo el personal 

Alarma 1 silbato 

continuo por 20 

segundos. 

Inicio de la evacuación ( los brigadistas se 

ubicaran de la siguiente manera ( Brigadista de 

evacuaciòn en la puerta de salida dando 

indicaciones voz a voz del desplazamiento al 

personal .* Brigadista contra incendio al final del 

pasillo principal . * Brigadista lider en la segunda 

puerta de acceso al pasillo principal sin 

obstaculiza la salida. * Brigadista de primeros 

auxilios en el pasillo de las àreas de archivo y 

almacenamiento, auditorio . 

6 9:40 Activación Plan Evacuación Coordinador Emergencia

Brigadistas, 

coordinador del 

ejercicio, personal de 

la entidad. 

Silbato continuo por 

20 segundos
Inicio desplazamiento hacia punto de encuentro

7
9:40 

a.m. 

Ubicación de brigadistas de evacuación 

en la ruta 
Lider de la Brigada 

Brigadista de 

Evacuciòn 
voz a voz puerta de salida de emergencia se abre.

8 9:41

Iniciar desplazamiento de personal hacia 

el punto de encuentro. Inicio de medición 

del tiempo.

Brigadistas Evacuación Todo el personal   
Alarma (silbato- 

megáfono)

Desplazamiento ordenado de servidores, 

participantes y visitantes hacia el punto de 

encuentro. 

9 9:46
Ubicación de brigadista de evacuación en 

la ruta 
Coordinador Emergencia

Brigadistas 

evacuación
Voz a voz

Desplazamiento hacia punto de encuentro 

establecido

10 9:56

Reunión del personal en el punto de 

encuentro  y finalización de la medición 

del tiempo de evacuación.

Brigadistas Evacuación
Servidores y 

visitantes
VOZ A VOZ

Agrupación y organización del personal por 

dependencia o grupos.

11 10:00
Conteo y consolidación del personal 

evacuado
Brigadistas Evacuación Lideres de proceso Voz a voz Conteo de personal evacuado por dependencias 

12
10:10:A 

10:20 A 

a. m.

Autorización del retorno seguro
Coordinador(a) Emergencia - 

lider de Brigada 
Brigadistas Voz a voz Retorno a sitio seguro

13  
Informe de resultados consolidado y 

novedades . 
Coordinador(a) Emergencia XXXXX XXXXXXX Reporte del ejercicio.

14
Reunión de equipo para evaluación del 

simulacro 
Coordinador(a) Emergencia Brigadistas XXXXXXX Evaluación de resultados de la evacuación


