
 

 

 FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 
HOJA No _1_ DE _4_ 

 
Entidad remitente:  LOTERIA DEL TOLIMA REGISTRO DE ENTRADA  

Entidad Productora: LOTERIA DEL TOLIMA 

Unidad Administrativa: Unidad Administrativa 

Oficina Productora: Unidad Administrativa 

Objeto: INVENTARIO ARCHIVO DE GESTION 

Año Mes Día  Nº T 

2023 07 14    1                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

Nº T: Numero de Transferencia 

 
No de 
Orden 

Código  Nombre de la serie, 
subserie o asuntos 

Fechas Extremas Unidad de Conservación  No de 
Folios 

 
Soporte 

 
Frecuencia 

de 
Consulta 

 
Notas 

Inicial Final Caja Carpeta Tomo  Otro  

1.  110.01  Actas comité de 
compras 

12/01/2022 21/12/2022     179 papel eventual  

2.  110.01  Actas comité de 
compras 

17/05/2002 02/01/2012      5 papel eventual  

3.  110.01  Actas comité de 
inventario 

20/02/2008 08/07/2022     16 papel eventual  

4.  110.01  Actas comité de 
compras 

10/01/2023 2023      papel eventual  

5.  110.01  Actas comité de 
conciliación 

       papel eventual  

6.  110.03 Comunicaciones 14/10/2021 01/12/2022     38 papel eventual  

7.  110.03 Comunicaciones 11/01/2023 25/11/2023     289 papel eventual  

8.  110.03 Comunicaciones 2020 2023     6 papel eventual  

9.  110.03 Comunicaciones 15/12/2022 2023      papel eventual  

10.  110.05 Historias Laborales 11/02/2022 26/12/2023     42 papel eventual  

11.  110.05 Historias Laborales- 
control de 
asistencia pasantes 

09/08/2022 24/11/2022     8 papel eventual  



 

 

12.  110.05 Historias Laborales- 
pasantes no 
admitidos 

2022 08/09/2020     62 papel eventual  

13.  110.05 Historias Laborales- 
pasantes sena 

2022 2022     4 papel eventual  

14.  110.05 Historias Laborales 2021 10/08/2022     59 papel eventual  

15.  110.05 Historias Laborales- 
ausentismo laboral 

06/01/2023 2023      papel eventual  

16.  110.06 Informes- servicios 
publicos 

13/01/2022 02/01/2023     101 papel eventual  

17.  110.06 Informes 04/01/2022 18/08/2020     58 papel eventual  

18.  110.06 Informes de gestion 31/01/2022 10/05/2022     10 papel eventual  

19.  110.06 Informes- 
parafiscales 

16/02/2022 18/01/2023     117 papel eventual  

20.  110.06 Informes- 
conocimiento de la 
organizacion 

15/04/2022 30/06/2022     6 papel eventual  

21.  110.06 Informe de control y 
vigilancia sigc 

30/06/2022 30/06/2022     87 papel eventual  

22.  110.06 Informes- sena 08/04/2022 16/04/2020     16 papel eventual  

23.  110.06 Informes- servicios 
publicos 

12/01/2023 2023      papel eventual  

24.  110.06 Informes-relacion 
de contratos 

2021 15/12/2022     34 papel eventual  

25.  110.06 Informes – secop y 
sia 

12/01/2022 27/12/2022     41 papel eventual  

26.  110.06 Informe organismo 
vigilancia y control 

16/09/2022 19/10/2022     29 papel eventual  

27.  110.06 Informes 12/01/2023 2023      papel eventual  

28.  110.06 Informes general de 
nomina 

01/01/2023 2023      papel eventual  

29.  110.06 Informes nomina 11/01/2023 2023      papel eventual  

30.  110.06 Informes sia y 
secop 

11/01/2023 2023      papel eventual  



 

 

31.  110.06 Informes organismo 
de vigilancia y 
control 

02/02/2023 2023      papel eventual  

32.  110.07 Inventario 01/02/2022 01/12/2022     11 papel eventual  

33.  110.07 Inventario 09/08/2022 09/08/2022     2 papel eventual  

34.  110.07 Inventario de 
activos 

12/01/2023 2023      papel eventual  

35.  110.07 Inventario de 
activos fijos  

Mayo 
2022 

30/06/2022     33 papel eventual  

36.  110.07 Inventario  30/11/2022 2023      papel eventual  

37.  110.08 evaluación de 
capacitación  

24/02/2023 2023      papel eventual  

38.  110.08 evaluación de 
capacitación 
individual 

24/02/2023 2023      papel eventual  

39.  110.08 Planes 
institucionales 
evaluación de 
capacitación 
individual 

04/04/2022 01/11/2022     244 papel eventual  

40.  110.08 Plan anual de 
adquisiciones 

24/09/2020 Diciembre 
2021 

     30 papel eventual  

41.  110.08 Plan anual de 
accion 

2022 2022     30 papel eventual  

42.  110.08 Planes 
institucionales 
evaluación 
capacitación 

08/04/2022 31/05/2022     298 papel eventual  

43.  110.08 Plan anual de 
adquisiciones 

23/10/2020 18/08/2020     52 papel eventual  

44.  110.08 Plan anual de 
adquisiciones 

2022 2022     3 papel eventual  

45.  110.08 Planes 
institucionales 
capacitación  

05/12/2022 2023      papel eventual  

46.  110.09 Procesos Judiciales 2022 09/08/2022      26 papel eventual  

47.  110.09 Procesos Judiciales 17/01/2022 08/08/2022     40 papel eventual  



 

 

48.  110.09 Procesos Judiciales 23/01/2023 2023      papel eventual  

49.  110.09 Procesos Judiciales 2023 2023      papel eventual  

 
 



















 

 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 
HOJA No 1 DE 7  

 

Entidad remitente: LOTERIA DEL TOLIMA E.I.C.E REGISTRO DE ENTRADA  

Entidad Productora: LOTERIA DEL TOLIMA E.I.C.E 

Unidad : UNIDAD OPERATIVA Y COMERCIAL 

Oficina Productora: UNIDAD OPERATIVA Y COMERCIAL  

Objeto: INVENTARIO DE ARCHIVO DE GESTION VIGENCIA 2022 

Año Mes Día  Nº T 

2023 07 14  

                                                                                                                                                                                

 
No de 
Orden 

Código  Nombre de la serie, 
subserie o asuntos 

Fechas Extremas 
(aaaa-mm-dd)  

Unidad de Conservación  No de 
Folios 

 
Soporte 

 
Frecuencia 

de 
Consulta 

 
Notas 

Inicial Final Caja Carpeta Tomo  Otro  

1 130.08.1 Planeación de 
Eventos y 
Proyectos 2022 

   1    Papel Medio  

2 130 PQR´S – 1er. y 2do. 
Semestre 2022 

05/01/2022 05/12/2022  1 1/1  141 Papel Medio  

3 130 Encuesta de 
Satisfacción para 
el Distribuidor 
 (R-037).  
1er. Semestre 2022 

22/02/2022 10/03/2022  1 1/2  115 Papel Medio  

4 130 Encuesta de 
Satisfacción para 
el Distribuidor  
(R-037). 2do. 
Semestre 2022 

08/08/2022 25/08/2022  1 2/2  116 Papel Medio  

5 130 Encuesta de 
Satisfacción al 
Concesionario 
(R-038).  

03/03/2022 02/05/2022  1 1/2  12 Papel Medio  



 

 

1er. Semestre 2022 

6 130 Encuesta de 
Satisfacción al 
Concesionario 
(R-038). 2do. 
Semestre 2022 

19/09/2022 19/09/2022  1 2/2  7 Papel Medio  

7 130 Encuesta de 
Satisfacción al 
Vendedor 
(R-040). 1er. 
Semestre 2022 

06/02/2022 16/02/2022  1 1/2  91 Papel Medio  

8 130 Encuesta de 
Satisfacción al 
Vendedor 
(R-040). 2do. 
Semestre 2022 

17/08/2022 18/08/2022  1 2/2  90 Papel Medio  

9 130 Encuesta de 
Satisfacción al 
Comprador 
(R-039). 1er. 
Semestre 2022 

28/01/2022 23/03/2022  1 1/2  161 Papel Medio  

10 130 Encuesta de 
Satisfacción al 
Comprador 
(R-039). 2do. 
Semestre 2022 

12/09/2022 20/09/2022  1 2/2  161 Papel Medio  

11 130 Encuesta de 
Satisfacción al 
Comprador a 
Domicilio 
(R-047). 2do. 
Semestre 2022 

05/10/2022 07/10/2022  1 1/1  21 Papel Medio  

12 130 Encuesta de 
Satisfacción para 
el Proveedor 
(R-098).  

25/03/2022 31/03/2022  1 1/2  11 Papel Medio  



 

 

1er. Semestre 2022 

13 130 Encuesta de 
Satisfacción para 
el Proveedor 
(R-098). 2do. 
Semestre 2022 

19/09/2022 21/09/2022  1 2/2  11 Papel Medio  

14 130 Entrega de Material 
P.O.P. (R-041) 

19/01/2022 13/12/2022  1 1/2  202 Papel Medio  

15 130 Entrega de Material 
P.O.P. (R-041) 

01/10/2022 22/12/2022  1 2/2  32 Papel Medio  

16 130.03 Comunicados 
Años 2020, 2021, 
2022 

16/02/2020 27/05/2022  1 1/1  62 Papel Medio  

17 130 Plan Estratégico de 
Comunicaciones 
(R-094) y Matriz de 
Comunicaciones 
(R-102) Años 2020 
y 2021 

2020 2021  1 1/1  40 Papel Medio  

18 130.05 Matriz de 
Productos y 
Servicios Críticos 
(R-107) 

20/01/2022 26/05/2022  1 1/1  1 Papel Medio  

19 130.05 Auditorias Año 
2022:  
- Formato de 
Seguimiento de 
Acciones 
Correctivas y de 
Mejora (R-073). 
- Plan de Acción no 
Conformidades  
(R-106). 
- Matriz Análisis 
Causa Raíz ACR 
(R-103)  
- Plan de 

15/07/2022 03/10/2022  1 1/1  19 Papel Medio  



 

 

Mejoramiento (R-
070).  
- Cronograma de 
Actividades Juego 
Ilegal 2022 

20 130.05.2 Indicadores Años 
2020, 2021, 2022: 
-Hoja de Vida del 
Indicador (R-063). 
- Plan de Acción 
2021  

01/10/2020 30/12/2022  1 1/1  79 Papel Medio  

21 130 Documentos de 
Calidad: Formatos 

   1 1/1   Papel Medio  

22 130.03 Comunicados Año 
2022 

03/01/2022 09/08/2022  1 1/2  195 Papel Medio  

23 130.03 Comunicados Año 
2022 

22/08/2022 14/12/2022  1 2/2  115 Papel Medio  

24 130.03 Comunicados 
Oficiales Años 
2021 - 2022 

18/08/2021 25/07/2022  1 1/1  33 Papel Medio  

25 130.08.1 Listado Loteros 04/10/2022 05/10/2022  1 1/1  43 Papel Medio  

26 130.05.1 Proceso de 
Reciclaje:  Años 
2017, 2018, 2019, 
2020, 2021, 2022 

24/07/2017 06/10/2022  1 1/1  159 Papel Medio  

27 130.05 Informe de Redes 
Sociales 2022 

03/01/2022 22/12/2022  1 1/1  64 Papel Medio  

28 130.01 Actas Aprobación 
Artes Billetería 
(R-013) y Control 
de Asistencia  
(R-019) 

03/12/2021 05/12/2022  1 1/1  100 Papel Medio  

29 130.08.6 Gran Extra Pijao 23/12/2020 10/12/2021  1 1/1  246 Papel Medio  

30 130 Terceros Años 
2021 - 2022 

29/01/2021 16/12/2021  1 1/1  14 Papel Medio  



 

 

31 130 Radio Oyentes: 
- Entrega de 
Material P.O.P  
(R-041) Colillas 
Billetería 

04/02/2022 07/12/2022  1 1/1  116 Papel Medio  

32 130 Promocionales 03/01/2022 16/03/2022  1 1/6  189 Papel Medio  

33 130 Promocionales 22/03/2022 10/05/2022  1 2/6  197 Papel Medio  

34 130 Promocionales 16/05/2022 27/07/2022  1 3/6  215 Papel Medio  

35 130 Promocionales 25/07/2022 11/10/2022  1 4/6  200 Papel Medio  

36 130 Promocionales 18/10/2022 19/12/2022  1 5/6  199 Papel Medio  

37 130 Promocionales 19/12/2022 27/12/2022  1 6/6  74 Papel Medio  

38 130.01.2 Actas de Sorteo:  
- Actas de 
Resultados 
Sorteos (R-042) 
- Actas de 
Realización del 
Sorteo (R-046) 

03/01/2022 16/05/2022  1 1/3   Papel Medio  

39 130.01.2 Actas de Sorteo:  
- Actas de 
Resultados 
Sorteos (R-042) 
- Actas de 
Realización del 
Sorteo (R-046) 

23/05/2022 26/09/2022  1 2/3  190 Papel Medio  

40 130.01.2 Actas de Sorteo:  
- Actas de 
Resultados 
Sorteos (R-042) 
- Actas de 
Realización del 
Sorteo (R-046) 

03/10/2022 26/12/2022  1 3/3  130 Papel Medio  



 

 

41 130.08.6 Identificación de 
Ganadores (R-054) 
– Verificación de 
Datos. 

13/01/2022 31/03/2022  1 1/3  209 Papel Medio  

42 130.08.6 Identificación de 
Ganadores (R-054) 
– Verificación de 
Datos. 

05/05/2022 07/09/2022  1 2/3  212 Papel Medio  

43 130.08.6 Identificación de 
Ganadores (R-054) 
– Verificación de 
Datos. 

14/09/2022 23/12/2022  1 3/3  215 Papel Medio  

44 130.08.6 Listado de Ventas 12/01/2022 18/07/2022  1 1/2  204 Papel Medio  

45 130.08.6 Listado de Ventas 25/07/2022 26/12/2022  1 2/2  159 Papel Medio  

46 130.08.6 Lista de Chequeo 
Sorteo (R-060) 

03/01/2022 26/12/2022  1 1/1  103 Papel Medio  

47 130.01 Actas Realización 
Sorteo Pijao de 
Oro (R-027) 

01/01/2022 31/03/2022  1 1/5  207 Papel Medio  

48 130.01 Actas Realización 
Sorteo Pijao de 
Oro (R-027) 

01/04/2022 05/07/2022  1 2/5  201 Papel Medio  

49 130.01 Actas Realización 
Sorteo Pijao de 
Oro (R-027) 

06/07/2022 11/09/2022  1 3/5  201 Papel Medio  

50 130.01 Actas Realización 
Sorteo Pijao de 
Oro (R-027) 

12/09/2022 17/11/2022  1 4/5  203 Papel Medio  

51 130.01 Actas Realización 
Sorteo Pijao de 
Oro (R-027) 

18/11/2022 31/12/2022  1 5/5  207 Papel Medio  

52 130.03 Delegados Años 
2021 - 2022 

20/09/2021 18/11/2022  1 1/1  58 Papel Medio  

53 130.08.6 Calendario de 
Sorteos (R-043) 
Años 2021 - 2022 

05/10/2021 31/10/2022  1 1/1  33 Papel Medio  


