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Proceso:
Yo, Identificado con C.C No de

, quien ejerce como
en la Loteria del Tolima E.l.C.E, manifiesto que haré uso adecuado de los usuarios y
contrasefas que se manejan dentro de la Unidad, de igual forma me comprometo a realizar
un buen uso de ellas y a no compartirlas con mis compaferos, pues son de caracter
personal.

En caso de finalizacion de contrato, me comprometo a entregar a mi sucesor o en su defecto
al técnico en sistemas de la entidad, los usuarios y contrasefias necesarias para llevar a
cabo las labores y el reporte oportuno de la informacién a los entes de control, asi como la
cuenta de correo electrénico y redes sociales (si es el caso).

Asimismo, me permito informar que cambiare mis contrasefias de forma periddica, con el
fin de conservar la integridad de la informacién, evitando accesos por parte de personal no
autorizado.

Cordialmente,

Firma de la persona que recibe los usuarios y las contrasenas.
Nombre
Cargo

Firma de la persona que entrega usuarios y contrasefas:
Nombre

CC No

(Firma solo en caso de entrega de puesto de trabajo)

Nota: en caso de requerir usuario y contrasefia del sistema de informacion, el jefe inmediato
0 _supervisor de contrato, debe enviar un correo a la oficina de sistemas, solicitando Ila
asignacién de usuario y contrasefa, asi como el perfil y los permisos que se van a otorgar.




L‘T TOLIMA ENTREGA DE USUARIOS Y CONTRASENAS

VERSION: RESPONSABLE: FECHA DE INICIO/ PAGINA: || cODIGO:
02 TECNICO EN SISTEMAS ACTUALIZACION: 2DE 2 GI-R-007
9/05/2023

Control de cambios

Rev. Fecha Elaboro Rewso'l Observaciones y/o Ajustes
Aprobé

1. Se modifica el cuadro de control de
cambios con la Rev. y fecha de
Comité de elaboracion.
calidad 2. Se modifica la codificacion de los
documentos de acuerdo con el
procedimiento  control de Ia
informacién documentada.

2 9-05-2023 Técnico en sistemas

1 1-02-2022 Técnico en sistemas Comllte de 1. Se |mplementa el SIG.C.', .
calidad 2. Se actualiza por revision y ajuste
del formato del SIGC
0 2-10-2020 Técnico en sistemas Comité de

calidad 1. Creacion Del documento




