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CONSTANCIA INDUCCION Y REINDUCCION AL

UNIDAD ADMINISTRATIVA

CARGO
VERSION: 00 || RESPONSABLE: FECHA DE INICIO/ PAGINA: | [ cODIGO: R-023
PROF, ESPECIALIZADO ACTUALIZACION: 1 DE 1

30-06-2022

Focha Induccion:

Nombre do! funcionario quo raciba la
induccion y reinduccion:

Cadula do Ciudadania:

Cargo a desemponar

Unidad:

Nombro del funcionario quo dicta la
induccion:
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Cargo y Unidad:

Nombre dol funcionario quo dicta la
Relnduccién:
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Cargo y Unidad:

Fecha Reinduccién:
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ASPECTOS INCLUIDOS EN EL AREA DE INDUCCION Y REINDUCCION

a) Induccldn

Presentacidn del nuevo funcionario a todo el personal

Ubicacién en el puesla de lrabajo

1

2.

3. Induccidn general a las funciones del cargo

4, Induccién General al Sistema Integrado de Gestién de la calidad: Polilica de Calidad, Vision, Misién y

Objelivos

5. Induccién General sobre las Leyes 643-2001 y 1393 de 2010 y sus Decrelos Reglamentarios, circulares

da los enles de control

6. Induccidbn General sobre los Decretos 1443 de 2014 y 1072 de 2015- Resolucion 0312 da 2019
7. Modelo Integrado de Planeacién y Gestién MIPG.

b) Reinduccién

Induccidn Especlfica al SIGC - MIPG.

=

expedidas por los entes de conlrol

Induccién Decretos 1443 de 2014 y 1072 de 2015 SG-SST
Hacer seguimiento y comprobar si logro eficienlemente el desempefio de las funciones del cargo

3
4,
5. Resolucidn 0312 de 2019
G

Modelo Integrado de Planeacién y Geslidn MIPG.

Observaciones:

Induccion Especificada de las leyes 643 de 2001 y 1393 de 2010, Decretos Reglamentarios y Circulares
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Reindycqgién

Funclonario que DLI{;? la Induccién o

Funcionarlo que Recibe la Induccién o
Relnduccién

Elaboré:

Reviso/Aprobé: Observaciones y/o Ajustes:

Profesional Especializado de la Unidad
Administrativa
P

1.Se implementa el SIGC
2. Se aclualiza por revisidn y
ajuste del formato del SIGC

Comité De Calidad
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CONSTANCIA INDUCCION Y REINDUCCION AL

VERSION: 00 RESPONSABLE:
PROF. ESPECIALIZADO

UNIDAD ADMINISTRATIVA

CARGO
FECHA DE INICIOf PAGINA:
ACTUALIZACION: 1DE1

30-06-2022

CODIGO: R-023

Fecha Induccian:

14 de Febrero del 2023

Nombre del funcionario que recibe la
induccion y reinduccion:

JESUS ALBERTO MONTEALEGRE GARCIA

Cédula de Ciudadania:

1105334929

Cargo a desempefar

Aux. Administrativo Nomina y Almacén

Unidad:

Unidad Administrativa

Nombre del funcionario que dicta la
induccion:

BLANCA ENA BARRAGAN TORO

Cargo y Unidad:

Secretaria General Y Juridica — Unidad Administrativa

Nombre del funcionario que dicta la
Reinduccion:

Wlonce Bra Sxacaygn p— ’

Cargo y Unidad:
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Fecha Reinduccion:
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ASPECTOS INCLUIDOS EN EL AREA DE INDUCCION Y REINDUCCION

Induccion

Ubicacién en el puesto de trabajo
Induccién general a las funciones del cargo

Eall ol o

Objelivos

de los entes de conlrol

Mo

Reinduccion
Induccién Especifica al SIGC - MIPG.

expedidas por los entes de control

Resolucién 0312 de 2019
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Observaciones:

Presentacion del nuevo funcionario a todo el personal

Induccién Decretos 1443 de 2014 y 1072 de 2015 SG-SST )
Hacer seguimiente y comprobar si logro eficientemente el desempefio de las funciones del cargo

Modelo Integrade de Planeacién y Gestién MIPG.

Induccién General al Sistema Integrado de Gestion de la calidad: Politica de Calidad, Vision, Mision y
Induccién General sobre las Leyes 643-2001 y 1393 de 2010 y sus Decretos Reglamentarios, circulares

Induccion General sobre los Decretos 1443 de 2014 y 1072 de 2015- Resolucitn 0312 de 2019
Modelo Integrade de Planeacidn y Gestién MIPG.

Induceién Especificada de las leyes 643 de 2001 y 1393 de 2010, Decretos Reglamentarios y Circulares
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Fungionario que Dicta la Induccién o

Reinduccion

Reinduccion

Funcionario que Recibe la induccion o

Elabord:

Reviso/Aprobé:

Observaciones y/o Ajustes:

Profesional Especializado de la Unidad
Administrativa

Comité De Calidad

1.5e implementa el SIGC
2. Se actualiza por revisién y
ajuste del formato del SIGC

ipa




