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CALIFICACION TOTAL NIVEL DE

80,98

La entidad cuenta con el documento diagnéstico integral de archivos el cual
incluye los aspectos archivisticos, de administracion, conservacion, INTERMEDIO
infraestructura y tecnologia.

La entidad implementa la Politica de Gestion Documental y en ella se evidencia

el compromiso de la alta direccion frente a la gestion documental. INIERBIERIO

La entidad implementa y aprueba el Programa de Gestion Documental y en este
se incorpora los lineamientos de los procesos archivisticos, encaminados a la
planificacién, procesamiento, manejo y organizacion de la documentacion INTERMEDIO
producida y recibida, desde su origen hasta su destino final, también incluye los
programas especificos de acuerdo con las necesidades de la entidad.

La entidad implementa el Plan Institucional de Archivos - PINAR vy orienta el
desarrollo de los planes, programas y proyectos de la funcién archivistica a
corto, mediano y largo plazo, ademas se encuentra articulado al plan de accion
de la entidad.

INTERMEDIO

La entidad implementa el sistema integrado de conservacion y en él se
establecen los planes de conservacion de documentos fisicos y el plan de INTERMEDIO
preservacion digital.

La entidad genera estrategias para dar a conocer los procesos y procedimientos

de la produccién documental, para hacerlos mas &giles y oportunos. INIERMERIQ




La entidad implementa la matriz de riesgo en gestién documental, para mejorar
el control de riesgos y la seguridad de la informacion.

La entidad realiza seguimiento y control a la implementacion de los lineamientos
de la funcién archivistica en los planes y estrategias de la institucion.

La entidad realiza seguimiento y control a la articulacion de la politica de gestién
documental, teniendo en cuenta los planes y programas de las politicas que
incluye MIPG.

La entidad aplica los indicadores de gestién con el propoésito de garantizar el

INTERMEDIO

AVANZADO 1

AVANZADO 1

cumplimiento de los planes y proyectos establecidos en el PINAR. RRERNERD
La entidad a través de la oficina de planeacion, o quien haga sus veces,
recepciona los informes de gestion del avance a las actividades de la funcion INTERMEDIO

archivistica.

La entidad realiza seguimiento y control a la funcién archivistica a través del
Programa de auditoria y control, con el fin de garantizar el cumplimiento y
desarrollo de los planes y proyectos propuestos en el PINAR y PGD.

La entidad realiza seguimiento y control a la implementacién de las estrategias
gerenciales para la administracion de los fondos documentales y adelanta
cambios estratégicos.

La entidad adecua la infraestructura fisica, para asegurar la conservacion y

AVANZADO 1

AVANZADO 1

o . INTERMEDIO

preservacion de sus archivos.
La entidad cuenta con personal idoneo, que facilita la implementacion de la

o o L ; L INTERMEDIO
politica archivistica y la aplicacion de los instrumentos archivisticos.
La entidad realiza procesos de mejora continua al PIC, para proponer y generar
procesos de innovacion la alta direccion ve el proceso de gestion documental a AVANZADO 2
los contenidos del plan.
La entidad implementa su sistema de gestion y seguridad en el trabajo donde se
garantizan todas las condiciones laborables necesarias para los responsables INTERMEDIO

de la Gestion Documental y las condiciones de infraestructura asociada

La entidad realiza seguimiento y control a los lineamientos para el disefio y
creacion de documentos con el fin de validar la aplicacion por parte de las

dependencias, asi mismo, observar que los documentos que vayan a ser
producidos se encuentren acordes con los requisitos minimos legales,

AVANZADO 1

funcionales y administrativos.

la entidad implementa la identificacion de soportes documentales especiales
mediante la TRD, TVD e inventarios documentales

INTERMEDIO




La entidad implementa el Cuadro de Clasificacion Documental - CCD, teniendo
en cuenta el esquema organico funcional, que refleja las secciones,
subsecciones, series y subseries documentales; basadas en las funciones,
actividades, procesos, procedimientos.

INTERMEDIO

La entidad realiza mejora mediante el proceso de actualizacion de las TRD de
acuerdo con los momentos establecidos en la normatividad archivistica ya que
esto le permite mantener la organizacién documental.

AVANZADO 2

La entidad elabora, aprueba, convalida y registra las TVD.

INTERMEDIO

La entidad implementa el manual de estilo donde se tiene en cuenta el tipo de
papel, tintas y medios de reproduccion que garantizan, en condiciones
adecuadas, la conservacion de la informacion descrita en los documentos,
adicionalmente se establecen los requisitos minimos para los documentos en
soporte electronico que mantenga su autenticidad, integridad, fiabilidad y
disponibilidad a lo largo del tiempo.

INTERMEDIO

La entidad ha ejecutado proyectos de reproduccion de documentos orientados a
garantizar la seguridad de la informaciéon manteniendo los valores probatorios
de los documentos originales en fisico.

AVANZADO 2

La entidad implementa el manual de procedimientos y cuenta con una
herramienta fisica o tecnolégica que controla las comunicaciones oficiales
enviadas y recibidas y permite tener seguimiento sobre los tiempos de
respuesta del responsable del tramite y establece canales de consulta.

INTERMEDIO

La entidad implementa el procedimiento de descripcion documental que facilita
el desarrollo de instrumentos de descripciébn como censos, guia, manuales.

INTERMEDIO

La entidad implementa el plan y cronograma de transferencias documentales lo
articula con otros planes como el de capacitacion y documentos especiales
entre otros y garantiza las transferencias fisicas y electrénicas teniendo en
cuenta la politica de metadatos.

La entidad disefia y formula el Sistema Integrado de Conservacién, que tiene
dos componentes: Plan Conservacion Documental que aplica a documentos de
archivo creados en medios fisicos y anal6gicos, teniendo en cuenta ademas la
infraestructura dentro de la cual se encuentran los archivos y el Plan de
Preservacién Digital a Largo Plazo que aplica a documentos digitales y
electrénicos de archivo

INTERMEDIO

BASICO

INTERMEDIO

La entidad disefia y formula el plan de preservacion digital a largo plazo, que
incorpora los programas, estrategias, procesos y procedimientos, tendientes a
asegurar la preservacion a largo plazo de los documentos electronicos.

INTERMEDIO

La entidad implementa el proceso de valoracion documental y garantiza el
andlisis de las caracteristicas administrativas, juridicas, fiscales, contables,
informativas e histdricas de los documentos que forman parte de una serie 0
subserie documental adicionalmente tiene en cuenta e identifica los documentos
vitales.

INTERMEDIO




La Entidad cuenta con canales virtuales (ventanilla Gnica, portales transversales
y sede electrénica) e involucra los siguientes aspectos:

- Los documentos electrénicos cuentan con esquemas de validacion y
metadatos

- Los documentos electrénicos hacen parte de un expediente electronico

- Los expedientes electronicos cuentan con el indice electrénico y metadatos

- Definicién de formatos y formularios electrénicos

INTERMEDIO

La entidad incorpora lineamientos basicos de gestién documental electrénica
para mas del 51% de los sistemas de gestion empresarial, las plataformas de
gestion de contenidos o sistemas de informacién transaccional u operacional,
los cuales involucran:

- Identificacion y tratamiento de la informacion estructurada y la no estructurada
- Normalizacion de formularios electronicos

- Identificacion de metadatos aplicables a la Gestion Documental

- Clasificacion documental

- Controles de acceso a la informacion

INTERMEDIO

La Entidad cuenta con la lista de requerimientos funcionales y no funcionales a
través de un modelo de requisitos que exprese las necesidades de cada uno de
los flujos de procesos y procedimientos que se van a implementar de forma
electronica a través de la implementacion o la integracion con el SGDEA.

La Entidad ha normalizado los metadatos de contenido, estructura y contexto de

INTERMEDIO

BASICO

BASICO

- INTERMEDIO
documentos electronicos.
La Entidad cuenta con un Sistema de Preservacion Digital que responde a las
necesidades de la Entidad, la estructura organizacional, el modelo de gestion

L . . . . INTERMEDIO

documental, el modelo de requisitos y la capacidad financiera y tecnolégica para
Su mantenimiento.
Para el almacenamiento de documentacion en la nube se aplican lineamientos
de gestion documental como clasificacion, ordenacion y descripcion de INTERMEDIO

documentos y expedientes.




La entidad cuenta con repositorios digitales que hacen parte de los sistemas de

informacion institucionales y son wusados para el almacenamiento de INTERMEDIO
documentos en la etapa de gestion.

La entidad, integra aspectos de seguridad de informacion contenida en

documentos electrénicos de archivo, dentro las politicas del Sistema de Gestion INTERMEDIO
Seguridad de Informacion.

La Entidad cuenta con estrategias de migracion para datos en soportes

heterogéneos (discos oOpticos, discos duros, etc.) y realiza migracion del INTERMEDIO

contenido a otro soporte dentro del sistema de almacenamiento.

La Entidad realiza seguimiento y control de sus acuerdos de intercambio de

documentos electronicos, verifica que los acuerdos cumplan la normatividad
vigente

La entidad aplica un lenguaje comin de intercambio y lo utiliza en todos los
servicios de intercambio de informacion para la construccion de expedientes
electrénicos, adicional cuenta con la documentacién completa de los servicios
de intercambio

AVANZADO 1

INTERMEDIO

La arquitectura de la infraestructura tecnoldgica de la entidad se adapta a las
necesidades especificas de intercambio de informacion y esta arquitectura esta
documentada y actualizada en un documento.

INTERMEDIO

La entidad implementa el Programa de Gestion del Conocimiento teniendo
cuenta las estrategias de produccion, apropiacion y circulacion del conocimiento
con base en los documentos y la informacion contenida en los archivos.

INTERMEDIO

La entidad elabora la memoria institucional con datos la estructura organica de
la entidad, localizacion fisica, responsables, organizacion y servicios en las
diferentes etapas del ciclo vital de los documentos.

INTERMEDIO

La entidad realiza la identificacion de documentos de caracter histérico para
promover y lograr la apropiacion y aprovechamiento de la informacién con fines
culturales.

INTERMEDIO

La entidad implementa redes de servicios culturales teniendo en cuenta el
principio de cooperacion interinstitucional entre las diferentes instancias y
espacios de concertacion que integran el Sistema Nacional de Cultura.

INTERMEDIO

La entidad implementa mecanismos que dan cuenta del cumplimiento en
gestion documental y administracion de archivos haciendo uso de los medios
institucionales de comunicacion establecidos para tal fin.

INTERMEDIO

La entidad implementa mecanismos para divulgar los asuntos y tematicas
contenidos en sus documentos y archivos en aras de persuadir a los usuarios y
a la comunidad a hacer uso de ello.

INTERMEDIO

La entidad implementa estrategias de acceso y consulta de la informacion
contenida en sus documentos de archivo por medio de los diferentes
instrumentos archivisticos y de acceso.

INTERMEDIO

La entidad implementa estrategias para generar una cultura ambiental a través
de procedimientos y medidas relacionadas con el medio ambiente en los
diferentes procesos y actividades de la gestién documental y la administracion
de archivos.

INTERMEDIO




MADUREZ

JUSTIFICACION

La evidencia observada cumple a
cabalidad con el item, evaluado, es decir
gue el desarrollo de las actividades
programadas se ejecuta conforme a lo
planeado, con la debida oportunidad,
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