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COPASST

ACTA DE REUNION DEL

Fecha: 12/01/2024

Lugar: QOficina de la Unidad operativa y comercial

Hora Inicial: 11:00 am

Hora Final: 11:45 am

Acta N°01

1. verificacion de quérum.

3. Informe de accidentes
ocurridos en el mes de
diciembre 2023

4. Proposiciones y varios.
5. cierre de la reunién

6. Firma del acta

Agenda:  ASISTENTES: | = -
PAU LA ANDREA Profeswnal espemahzado-
VALDERRAMA Unidad Operativa y

Comercial

2. Revision del acta anterior.

EUCARIS CANON

Auxiliar Administrativa de
Gerencia

JESUS ALBERTO
MONTEALEGRE

Auxiliar de Nomina y
Almacén

1. VERIFICACION DE QUORUM

La presidenta del comité, da el saludo de bienvenida y verifica la asistencia de los

miembros del COPASST.

2. REVISION DEL ACTA ANTERIOR.

Elaboré: Revisd: Aprobé:
Codigo: FT-88T-014
Jesis Alberto Montealegre BLANCA BARRAGAN. ALEXANDER CASTRO
Garcia Responsable 5G-S57 Representante Legal

Aux de nomina y almacén
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Los miembros del COPPAST lievaron a cabo la revision del acta de la anterior
reunion con el fin de verificar el cumplimiento de las acciones propuestas en dicha
acta.

3. REPORTE DE AUSENTISMO LABORAL POR INCIDENTE, ACCIDENTE
DE TRABAJO Y ENFERMEDAD LABORAL

Dada la informacion por la unidad administrativa en el mes de diciembre 2023, no
se presenié ausentismo laboral por incidente, accidente de trabajo y enfermedad
tabora l

4. PROPOSICIONES Y VARIOS.

El comité acuerda que la préxima reunion es para el 02 de febrero de 2024

5. CIERRE DE LA REUNION.

Siendo las 11:45 am se da por terminada la reunién del COPASST y se firman en
constancia los miembros que intervinieron

6. FIRMA DEL ACTA

En constancia firman.
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ACTA DE REUNION DEL

COPASST

Fecha: 02/02/2024

Lugar: Oficina de control internc de la Loteria del Tolima

Hora Inicial: 2:00 pm

Hora Final: 2:40 pm

Acta N°02

1. verificacion de qudrum.

3. Informe de accidentes

PAULA ANDREA Profesional especializado-
VALDERRAMA Unidad Operativa y

Comercial

2. Revision del acta anterior.

EUCARIS CANON

Auxiliar Administrativa de
Gerencia

. JESUS ALBERTO Auxiliar de Nomina y
ocurridos en el mes de )
MONTEALEGRE Almacén
enerc
4. Proposiciones y varios.
5. cierre de la reunién
6. Firma del acta
~ DESARROLLODELAAGENDADELCOMITE =~ = |

1. VERIFICACION DE QUORUM

La presidenta del comité, da el saludo de bienvenida y verifica la asistencia de los

miembros del COPASST.

2. REVISION DEL ACTA ANTERIOR.

Elabord:

Jesas Alberto Montealegre
Garcia
Aux de ndmina y almaceén

Reviso:

BLANCA BARRAGAN.
Respaonsable $G-SS8T

Aprobé:

ALEXANDER CASTRO
Representanie Legal

Cédigo: FT-SST-014

Fecha de modificacidn:
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Los miembros del COPPAST llevaron a cabo la revisién del acta de la anterior
reunion con el fin de verificar el cumplimiento de las acciones propuestas en dicha

acta.

3.

DE TRABAJO Y ENFERMEDAD LABORAL.

REPORTE DE AUSENTISMO LABORAL POR INCIDENTE, ACCIDENTE

De acuerdo con la informacion suministrada por el lider de recursos humanos de la
entidad, en el mes de enero no se registré ausentismo laboral por incidente,
accidente de trabajo y enfermedad laboral.

4.

PROPOSICIONES Y VARIOS.

El comite acuerda que la préxima reunion es para el 01 de marzo de 2024

5.

CIERRE DE LA REUNION.

Siendo las 02:40 pm se da por terminada la reunion del COPASST y se firman en
constancia los miembros que intervinieron

6.

£n constancia firman.

NOMBRE

FIRMA DEL ACTA
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Gareia

Aux de nomina v almacén

Responsable SG-SST

Representante Legal
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ACTA DE REUNION DEL
COPASST

Fecha: 01/03/2024
echa Lugar: Oficina de gerencia

Hora Inicial: 10:00 am Hora Final: 11:00 am Acta N°03

[ AssTENTEST [ cARGOS:
PAULA ANDREA Profesional especializado-
VALDERRAMA Unidad Operativa y
o ' Comercial

1. verificacién de quérum.  "E[JCARIS CANON Auxiliar Administrativa de

2. Revision del acta anterior. Gerencia

3. Informe de accidentes oS A BERTO Auxiliar de Nomina y

ocurridos en el mes de )
MONTEALEGRE Almacén

febrero.

4. Proposiciones y varios.
5. cierre de la reunién

6. Firma del acta

~ DESARROLLODE LA AGENDA DEL COMITE

1. VERIFICACION DE QUORUM

l.a presidenta del comité, da el saludo de bienvenida y verifica la asistencia de los
miembros del COPASST.

2. REVISION DEL ACTA ANTERIOR.

5: Reviso: Aprobo:
Slabore: svise ? Codigo: FT-SST-014
Jesis Alberto Montealegre BLANCA BARRAGAN. ALEXANDER CASTRO
Garcia Responsable SG-S8T Representante Legal
Aux de nomina y aimacen Fecha de modificacion:
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Los miembros del COPPAST llevaron a cabo la revision del acta de la anterior
reunicn con et fin de verificar el cumplimiento de las acciones propuestas en dicha
acta.

3. REPORTE DE AUSENTISMO LABORAL POR INCIDENTE, ACCIDENTES
DE TRABAJO Y ENFERMEDAD LABORAL.

De acuerdo con la informacion suministrada por el lider de recursos humanos de la
entidad, en el mes de febrero no se presento ausentismo laboral por incidente,
accidente de trabajo y enfermedad laboral.

4. PROPOSICIONES Y VARIOS.
El comité acuerda que la proxima reunién es para el 05 de abril de 2024
5. CIERRE DE LA REUNION.

Siendo las 11:00 am se da por terminada la reunién del COPASST y se firman en
constancia los miembros que intervinieron

6. FIRMA DEL ACTA
En constancia firman.

- NOMBRE CEDULA FIRMA
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Elaboré: Revisd: Aprobd:
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Jests Alberts Montealegre | BLANCA BARRAGAN. | ALEXANDER CASTRO Cédigo: FT-5ST-0
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Aux de noémina y almaceén Fecha de modificacion:
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ACTA DE REUNION DEL
COPASST

Fecha: 05 de abrilde 2

¢ abril de 2024 Lugar: Oficina de gerencia
Hora Inicial: 10:50 am Hora Final: 11:00 am Acta N°04

 Agenda: | ASISTENTES: |  CARGOS:

1. verificacion de quérum.

3. Informe de accidentes
ocurridos en el mes de
marzo.

4. Proposiciones y varios.
5. cierre de la reunion

6. Firma del acta

Profeszona{ espe(:lallzado-

2. Revision del acta anterior.

PAULA ANDREA

VALDERRAMA Unidad Operativa y
Comercial

EUCARIS CANON Auxiliar Administrativa de
Gerencia

JESUS ALBERTO Auxiliar de Nomina y

MONTEALEGRE Almacén

" DESARROLLO DE LA AGENDA DEL. COMITE

1. VERIFICACION DE QUORUM

La presidenta del comité, da el saludo de bienvenida y verifica la asistencia de los

miembros del COPASST.

2. REVISION DEL ACTA ANTERIOR.

Elaboro:

Jes(s Alberto Montealegre
Garcia
Aux de némina y almacén

Revisé:

BLANCA BARRAGAN.
Responsable SG-SST

Aprobé:

ALEXANDER CASTRO
Representanie Legal

Cadigo: FT-58T-014

Fecha de modificacion:
Diciembre 4/2020
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Los miembros del COPPAST llevaron a cabo la revisién del acta de la anterior
reunion con el fin de verificar el cumplimiento de las acciones propuestas en dicha
acta.

3. REPORTE DE AUSENTISMO LABORAL POR ACCIDENTE DE TRABAJO
Y ENFERMEDAD LABORAL

De acuerdo con la informacidén suministrada por el lider de recursos humanos de la
entidad, en el mes de marzo del 2024 no se regisiro ausentismo laboral por
incidente, accidente de trabajo y enfermedad laboral.

4. PROPOSICIONES Y VARIOS.
- Se informa al comité que de acuerdo al plan de trabajo de SG-SST, se tiene
programada para el 09 de abril del 2024, |la capacitacién de brigada de
emergencia.

- El comité acuerda que la préxima reunién es para el 03 de mayo de 2024
5. CIERRE DE LA REUNION.

Siendo las 11:00 am se da por terminada fa reunion del COPASST y se firman en
constancia los miembros que intervinieron

6. FIRMA DEL ACTA
=n constancia firman.

NOMBRE CEDULA FIRMA
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ACTA DE REUNION DEL
COPASST
Fecha: 03 d
echa e mayo de 2024 Lugar: Oficina de gerencia
Hora Inicial: 08:00 am Hora Final: 08:50 am Acta N°05
. Agenda: . . S0 ASISTENTES: - CARGOS:

1 verlf:cacuon de quorum
3. Informe de accidentes
4. Proposiciones y varios.

5. cierre de la reunion
6. Firma del acta

2. Revision del acta anterior.

EUCARIS CANON

| Auxmar'Admlnlstratlva de |

ocurridos en el mes de abril.

Gerencia
JESUS ALBERTO Auxiliar de Nomina y
MONTEALEGRE Almacen

' DESARROLLO DE LA AGENDA DEL COMITE

1. VERIFICACION PE QUORUM

La presidenta suplente del comité, da el saludo de bienvenida y verifica la asistencia
de los miembros del COPASST.

2. REVISION DEL ACTA ANTERIOR.

Los miembros del COPPAST llevaron a cabo la revisién del acta de la anterior
reunion con el fin de verificar el cumplimiento de las acciones propuestas en dicha

acta.
Elaboré: Revisé: Aprobo:
abore Codigo: FT-SST-014
Jesis Alberto Montealegre BLANCA BARRAGAN. ALEXANDER CASTRO
Garcia Responsable SG-88T Representante Legal

Aux de némina y almacén

Fecha de modificacion:
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3. REPORTE DE AUSENTISMO LABORAL POR INCIDENTE, ACCIDENTE
DE TRABAJO Y ENFERMEDAD LABORAL.

De acuerdo con la informacion suministrada por el lider de recursos humanos de la
entidad, en el mes de abril no se presentd ausentismo laboral por accidente o
enfermedad laboral
4, PRCPOSICIONES Y VARIOS.

- El comite acuerda gue Ia proxima reunion es para el 14 de junio de 2024

5. CIERRE DE LA REUNION.

Siendo las 08:50 am se da por terminada la reunion del COPASST y se firman en
constancia los miembros gue intervinieron

6. FIRMA DEL ACTA

En constancia firman.

NOMBRE CEDULA FIRMA
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Elabord: Revisd: Aprobé: o

Jesus Alberto Montealegre BLANCA BARRAGAN. ALEXANDER CASTRO Codigo: FT-55T-014

Garcia Responsable SG-557 Representante Legal

Aux de ngmina y almacén Fecha de modificacién:

Diciembre 4/2020
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3. Seguimiento a los
examenes ocupacionales
4. Informe de accidenies
ocurridos en el mes de
mayo.

5. Proposiciones y varios.
6. cierre de la reunién

7. Firma del acta
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ACTA DE REUNION DEL
COPASST

Fecha: 14 de junio de 2024 .

Lugar: Oficina de gerencia
Hora Inicial: 08:10 am Hora Final: 09:10 am Acta N°06

i SISTENTES Sl T CARGOS:

PAULA Profesional Especializada
1. verificacién de quérum. VALDERRAMA de la unidad operativa y
2. Revision del acta anterior. | SUARIQUE comercial

EUCARIS CANON

Auxiliar Administrativa de
Gerencia

LOPERA LOZANO

JESUS ALBERTO Auxiliar de Nomina y
MONTEALEGRE Almacén
MARIA CAROLINA Profesional de SG-SST -

Contratista

_ DESARROLLODELAAGENDADELCOMITE =~ =

1. VERIFICACION DE QUORUM

La presidenta suplente del comité, da el saludo de bienvenida y verifica la asistencia
de los miembros del COPASST.

2. REVISION DEL ACTA ANTERIOR.

Elabord:

Jesus Alberte Montealegre
Garcia
Aux de ndmina y almacen

Revisd:

MARIA CAROLINA
LOPERA
Profesional en

Contratista ‘5{ u,q

Aprobé:

-SST

NANCY LILIANA
CRISTANCHO SANTOS
Representante Legal

Cadigo: FT-S8T-014

Feché de modificacion:
Diciembre 4/2020
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Los miembros del COPPAST llevaron a cabo la revisién del acta de la anterior
reunion con el fin de verificar el cumplimiento de las acciones propuestas en dicha
acia.

3. SEGUIMIENTO A LOS EXAMENES OCUPACIONALES DE LOS
FUNCIONARIOS

La profesional contratista en SG-SST de la entidad, realizo seguimiento a cada uno
de los examenes ocupacionales realizado a los funcionarios, donde presento de
manera escrita las recomendaciones impartidas por el Médico ocupacional de la
Empresa BIOCENTER Salud Ocupacional, entidad contratada para la realizacién
de los examenes ocupacionales realizados al personal colaborador de la LOTERIA
DEL TOLIMA E.I.C. en agosto del 2023.

Se inicia seguimiento con posible reporte de enfermedad laboral a las funcionarias
ALBA LUZ TOLE y EUCARIS CANON VARON,

4. REPORTE DE AUSENTISMO LABORAL POR INCIDENTE, ACCIDENTE
DE TRABAJO Y ENFERMEDAD LABORAL.

De acuerdo con la informacién suministrada por el lider de recursos humanos de la
entidad, en el mes de mayo no se presentd ausentismo laboral por accidente o
enfermedad laboral
5. PROPOSICIONES Y VARIOS.

- El comité acuerda que la préxima reunion es para el 05 de julio de 2024

6. CIERRE DE LA REUNION.

Siendo 1as 09:10 am se da por terminada la reunion del COPASST y se firman en
constancia ios miembros que intervinieron

Elabore: Revisd: Aprobd:
i Codigo: FT-SST-014
Jesds Alberto Montealegre MARIA CAROLINA NANCY LILIANA
(sarcia LOPERA CRISTANCHO SANTOS
Aux de némina y almacén Profesional en SG-S8T Representanie Legal

Contratist Facha de modificacion:
onwrausta Diciambre 4/2020
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7. FIRMA DEL ACTA
En constancia firman.
NOMBRE CEDULA
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Elaboré: Revisa: Aprobé:
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ACTA DE REUNION DEL COPASST
Fecha: 05 de Julio de 2024 Lugar: Unidad operativa y Comercial
Hora Inicial: 9:00 am Hora Final: 10:00 am Acta N°0
Agenda: ASISTENTES: CARGOS:
PAULA ANDREA Profesional especializado-
VALDERRAMA Unidad Operativa y

1. verificacién de quérum.

3. Informe de accidentes
ocurridos en el mes de
marzo.

4. Proposiciones y varios.
5. cierre de la reunion

6. Firma del acta

Comercial

2. Revision del acta anterior.

EUCARIS CANON

Auxiliar Administrativa de
Gerencia

JESUS ALBERTO
MONTEALEGRE

Auxiliar de Nomina y
Almacén

DESARROLLO DE LA AGENDA DEL COMITE

1. VERIFICACION DE QUORUM
La presidenta del comité, da el saludo de bienvenida y verifica la asistencia de los

miembros del COPASST.

2. REVISION DEL ACTA ANTERIOR.

Los miembros del COPPAST llevaron a cabo la revision del acta de la anterior
reunién con el fin de verificar el cumplimiento de las acciones propuestas en dicha

acta.

Elaboré: Revisé: Aprobo:

MARIA CAROLINA LOPERA L

COMITE DE CALIDAD
JESUS ALBERTO
MONTEALEGRE G.
Aux. de Nomina y

almacen.

Cédigo: FT-SST-014

Fecha de modificacién:
Diciembre 4/2020
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3. REPORTE DE AUSENTISMO LABORAL POR ACCIDENTE DE TRABAJO

Y ENFERMEDAD LABORAL

De acuerdo con la informacion suministrada por el lider de recursos humanos de la
entidad, en el mes de Junio del 2024 no se registré ausentismo laboral por incidente,

accidente de trabajo y enfermedad laboral.

Se registro un caso de ausentismo laboral por enfermedad Comun, del funcionario
el Doctora Jairo Alexander Gutiérrez Riveros, con tres (3) dias de incapacidad, del

25 al 27 de Junio del afio en curso.

4. PROPOSICIONES Y VARIOS.

- Se propone proxima reunion el dia 01 de agosto del 2024

5. CIERRE DE LA REUNION.

Siendo las 10:00 am se da por terminada la reunién del COPASST y se firman en

constancia los miembros que intervinieron
6. FIRMA DEL ACTA

En constancia firman.

. MBRE CEDULA
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Aux. de Nomina y
almaceén.

Elaboré: Revisé: Aprobé:
MARIA CAROLINA LOPERA L COMITE DE CALIDAD Sodige: FT-E8T014
: JESUS ALBERTO
MONTEALEGRE G.
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ACTA DE REUNION DEL

COPASST

Fecha: 05 de
Agosto<<<<<<<<<<< de 2024

Lugar: Oficina Unidad Comercial y Operativa

Hora lnicial: 08:00 am

Hora Final: 09:00 am

Acta N°08

PAULA Profesional Especializada
1. verificacion de quérum. | VALDERRAMA de la unidad operativa y
2. Revision del acta anterior. SUARIQUE comercial

3. Socializacion ajustes a la
Politica de prevencién del
cansumo de aicohol, tabaco

EUCARIS CANON

Auxiliar Administrativa de
Gerencia

Auxiliar de Nomina y
Almacén

y sustancias psicoactivas. JESUS ALBERTO
4, Informe de accidentes MONTEALEGRE
MARIA CAROCLINA

ocurridos en el mes de
mayo.

5. Proposiciones y varios.
6.cierre de la reunion

7. Firma del acta

LOPERA LOZANO

Profesional de SG-S8T7 -
Contratista

1. VERIFICACION DE QUORUM

| La presidenta suplente del comité, da el saludo de bienvenida y verifica la asistencia
de los miembros del COPASST.

2. REVISION DEL ACTA ANTERIOR.

i 44 Reviso: Aprobo:
Flabord Codigo: FT-SST-014
Jests Alberto Montealegre MARIA CAROLINA NANCY LILIANA
Garcia LOPERA CRISTANCHO SANTOS
Aux de ndming y aimacén Profesionai en SG-SST Representante Legal Fecha de modificacion:
Contratista Diciembre 4/2020
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Contratista
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POLITICA DE PREVENCION DEL CONSUMO DE ALCOHOL,
TABACQO Y OTRAS SUSTANCIAS PSICOACTIVAS

La “L.OTERIA DEL TOLIMA EIC.E* consiente de [a importancia de establecer una
politica para reducir el consumo de alcohol, tabaco y ofras sustancias psicoactivas (SPA),
asume una posicion de prevencién de la enfermedad Y promocién de la salud 2 través de
la generacién de habitos de vida saludables, cuyo principal objetivo es promover el
bienestar laboral de los colaboradores, dicha politica sera dada a conocer a todo e
personal que tenga que ver con la Entidad para que sea cumplida. Las medidas
establecidas para cumplir con este objetivo son:

Se prohibe ef consumo de tabaco, aicohol o cualquier tipe de sustancia psicoactiva
dentro de las instalaciones de la “|.OTERIA DEL TOLIMA E.L.C.E” o en sitios en
donde se cumplan érdenes del colaborador, asi como su posesion y/o venta,

Se prohibe que los colaboradores se presenten al sitio de trabajo o laboren en
estado de embriaguez o bajo efectos del consumo de cualquier sustancia
psicoactiva.

Los colaboradores que estén tomando cualquier medicamento que pueda interferir
en sus habilidades para realizar sus normales labores de trabajo en forma segura
y eficiente deberan reportarlo en forma anticipada a su jefe inmediato.

La posesion, uso, disiribucién o venta de bebidas alcohdlicas y de sustancias
psicoactivas en instalaciones de 1a Entidad no esta permitida.

Ningin colaborador podréd operar vehiculos ¢ cualquier medio de transporte
durante su jornada lzboral bajo los efectos del alcohol, drogas y/o alguna sustancia
psicoactiva o medicamento que pudiera afeclar su capacidad para trabszjar de
manera segura.

La prohibicién de fumar durante la jornada laboral en las oficinas de la entidad.

Elabord: Revisa: Aproba: Cédigo: PLT-SST-002
MARIA CAROLINA LOPERA L. BLANCA ENA NANCY LILIANA
Profesional en Salud Ocupacional BARRAGAN TORO. CRISTANCHO SANTOS.
tic. SO No. 1232 junio 08 ¢e 2015 Secretaria General y Representante Legat
JESUS ALBERTO Juridica.

MONTEALEGRE G.
Auxiliar de Nérrina y almacén

Fecha de modificacion:
Julio 17 /2024
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ACTA DE REUNION DEL

COPASST

Fecha: 04 de septiembre de
2024

Lugar: unidad operativa y Comercial

3. Seguimiento a la
realizacion del curso virtual
de 50 Horas por parte de los

5. Seguimiento a examenes
medicos ocupacionales.

6. Proposiciones y varios.
7. cierre de la reunion

8. Firma del acta

Hora Inicial: 10:00 am Hora Final: 11:00 am Acta N°GS
Agenda ASISTERTES _ *33@353951':
PAULA ANDREA Profesionz! Especializada
1. verificacion de quérum. | VAL DERRAMA de iz unicad cperativa y
2. Revision del acta anterior. SUARIQUE comarcial

EUCARIS CANON

Auxiiiar Soministrativa de
Gerenciz

integrantes del Copasst, JESUS ALBERTO Aux%iia’r ce Nomina y

4. Informe de ausentismo MONTEALEGRE Almacen

laboral (ATEL y Enfermedad MARIA CAROLINA Profesionzal de SG-SST -
de Origen comun) LOPERA LOZANO Coniratista

~ . DESARROLLO DE LA AGENDA DEL COMITE

1. VERIFICACION DE QUORUM

La presidenta suplente del comité, da el saludo de bienvenida y verifica la asistencia
de los miembros del COPASST.

2. REVISION DEL ACTA ANTERIOR.

Elabord:

Jesis Alberto Montealegre
Garcia
Aux de ndmina y almacén

Revisd:
MARIA CAROLINA

Profesional en 5G-857
Contratista

LOPERA

Aprobd:
COMITE DE CALIDAT

Cédige: FT-55T-014

Fecha de modificacion:
Diciembre 4/2020
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Los miembras cer COFPAST flevaron a cabo la revisidn del acta de la anterior
reunian con el fin verificar e cumplimiento de las acciones propuesias en dicha
acta.

3. SEGUIMIENTC A LA REALIZACION DEL CURSO VIRTUAL DE 50 HORAS
POR PARTE DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE.

La profesional coniratista en &G-S8T de la entidad, informa que los integrantes del
Comite Jesus Alberio Montealegre Garcia y Eucaris Cafion aun no han entregado
el cerlificado de! curso de 50 horas del SG-SST. El funcionario Jesus Alberto
Montealegre 3., informa que se encuentra realizandolo v gue ya esta a punto de
cuiminaric.

La funcionaria Evcaris candn informa haber realizado la inscripcion pero aun no ha
empezado el surso.

4. REPORT
DE TRAEBAJODY §

B AUSENTISMO LABORAL POR INCIDENTE, ACCIDENTE
HFERMEDAD LABORAL.

De acuerdo con @ mformacidn suministrada por el lider de recursos humanos de la
entidad, en ! mas de sapliembre del 2024 no se presentd ausentismoe laboral por
accidente o enfermeadad laboral,

5. SEGUIMIENTO A RECOMENDACIONES MEDICAS LABORALES.
La profesional en meguridad y saiud en el frabajo |, informa que se viene realizando
seguimienic segun axamen de aptitud laboral, a los colaboradores gue han tenido
remision por nar | mécico laboral a valoracion por medicina laboral de la EPS
correspondiente, v se ha encontrado con respuestas poco favorables por parte de
los colaboradores | quignes toman estas solicitudes de seguimiento como acciones
de hostigarmenta, vy en donde su unico fin es el propio bienestar de los

Elabord: ! Revisg: Aprobé:
. ) : . Cadige: FT-S8T-014
Jesus Alberto Monteusiers ¢ MARIA CAROQLINA COMITE DE CALIDAD
Ciarcis : LOPERA
Aux de nominz v almao=n i\ Profesional en SG-S8T

! coniraiist Fecha de medificacion:
| onalsa Diciembre 4/2020
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colaboradores por parte de la Entidad en cabeza de la Gerencia, del area de
recursos humanos y del Sistema de gestion de seguridad y salud en el trabajo.

Por lo anterior se propone en comité, realizar “lluvia de ideas”, con el fin de proponer
en proxima reunion del mes de octubre del afio en curso, una actividad .que
sensibilice a los colaboradores sobre la importancia de las actividades a
implementar en el sistema de Gestion de seguridad y salud en el trabajo, donde el
fin Unico es propender por el bienestar y salud de los colaboradores.

6. PROPOSICIONES Y VARIOS.
- Elcomité acuerda que la préxima reunidn es para el 07 de Octubre de 2024
7. CIERRE DE LA REUNION.

Siendo las 09:10 am se da por terminada la reunién del COPASST y se firman en
constancia los miembros que intervinieron

8. FIRMA DEL ACTA

En constancia firman.

| NOMBRE CEDULA MA
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Elabord: Revisé: Aprobd: )
. Cadigo: FT-S8T-014
Jesis Alberto Montealegre MARIA CAROLINA COMITE DE CALIDAD
Garcia LOPERA
Aux de ndmina y almacén Profesional en SG-88T

Fecha de modificacidn:
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ACTA DE REUNION DEL COPASST
Fecha: 07 de Octubre de
2024 Lugar: unidad operativa y Comercial
Hora Inicial: 10:00 am Hora Final: 11:05 am Acta N° 10
Agenda: ASISTENTES: CARGOS:
PAULA ANDREA Profesional Especializada

1. verificacion de quérum. VALDERRAMA
2. Revision del acta anterior. | SUARIQUE

de la unidad operativa y
comercial

3. SegUimientO ala EUCARIS CANON
realizacién del curso virtual

Auxiliar Administrativa de
Gerencia

de 50 Horas por parte de los
integrantes del Copasst. JESUS ALBERTO

4, Informe de ausentismo MONTEALEGRE

Auxiliar de Nomina y
Almaceén

laboral (ATEL y Enfermedad | MARIA CAROLINA
de Origen comun) LOPERA LOZANO

Profesional de SG-SST -
Contratista

5. Seguimiento a lluvia de
ideas propuesta en comité
del mes de septiembre para
sensibilizar a los
colaboradores de la entidad
frente al sistema de Gestidn
de seguridad y salud en el
trabajo.

6. Proposiciones y varios.
7. cierre de la reunién

8. Firma del acta

| DESARROLLO DE LA AGENDA DEL COMITE

1. VERIFICACION DE QUORUM

Elaboré: Revisé: Aprobé:
; Cédigo: FT-SST-014
Jesus Alberto Montealegre MARIA CAROLINA COMITE DE CALIDAD
Garcia LOPERA
Aux de ndémina y almaceén Profes?onal en SG-SST Focha de modificacién:
Contratista Diciembre 4/2020
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La presidenta del comité, da el saludo de bienvenida y verifica la asistencia de los
miembros del COPASST.

2. REVISION DEL ACTA ANTERIOR.

Los miembros del COPPAST llevaron a cabo la revision del acta de la anterior
reunion con el fin de verificar el cumplimiento de las acciones propuestas en dicha
acta.

3. SEGUIMIENTO A LA REALIZACION DEL CURSO VIRTUAL DE 50 HORAS
POR PARTE DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE.

La profesional contratista en SG-SST de la entidad, informa que los integrantes del
Comité Jesus Alberto Montealegre Garcia ya realizaron el curso virtual de 50 horas
del SG- SST entregando copia del certificado a la oficina de SST de Ia Entidad; la
funcionaria Eucaris Cafién informa ya haber iniciado el curso virtual, quedando
entonces a la espera de su terminacion y entrega de copia del certificado.

4. REPORTE DE AUSENTISMO LABORAL POR INCIDENTE, ACCIDENTE
DE TRABAJO Y ENFERMEDAD LABORAL.

De acuerdo con la informacién suministrada por el lider de recursos humanos de la
entidad, en el mes de septiembre del 2024 no se present6 ausentismo laboral por
accidente de trabajo y enfermedad laboral.

5. SEGUIMIENTO A SENSIBILIZACION A COLABORADORES EN SG-SST.

De acuerdo a lo propuesto en el acta anterior, sobre la realizacién de lluvia de ideas
para la sensibilizacion de los colaboradores de la Entidad frente a las actividades
implementadas por el sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo, se
llega a la conclusién de realizar actividades lidicas que dinamicen de alguna
manera estas actividades, para lo cual se propone realizar RUMBATERAPIAS, de

Elaboré: Reviso: Aprobé:
. Cédigo: FT-SST-
Jesis Alberto Montealegre MARIA CAROLINA COMITE DE CALIDAD odigo: FT-85T-014
Garcia LOPERA
Aux de némina y almacén cP;z(f:e;:ggal en SG-SS8T T —
Diciembre 4/2020
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ser posible una vez al mes, actividad que no solamente va a dinamizar a los
colaboradores sino que ademas se complementa con las actividades de los
programas de Estilo de vida y Trabajo saludable, actividad de promocion y
prevencion dentro de los programas de Medicina preventiva y del Trabajo en el
programa de vigilancia epidemiolégica para riesgo cardiovascular.

Por lo anterior se va a solicitar apoyo a la caja de compensacién familiar
COMFATOLIMA, para la ejecucion de esta actividad por parte del area de recurso
humano y el SG-SST. Quedando pendientes a la respuesta dada por
COMFATOLIMA.

6. PROPOSICIONES Y VARIOS.
- El comité acuerda que la proxima reunion es para el 04 de noviembre de
2024,

T CIERRE DE LA REUNION.
Siendo las 11: 05 am se da por terminada la reunion del COPASST y se firman en
constancia los miembros que intervinieron

8. FIRMA DEL ACTA
En constancia firman.

NOMBRE , CEDULA FIRMA -
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ACTA DE REUNION DEL COPASST
Fecha: Noviembre 05 de
2024 Lugar: unidad operativa y Comercial
Hora Inicial: 3:00 pm Hora Final: 4:10 pm Acta N° 11
Agenda: ASISTENTES: CARGOS:
PAULA ANDREA Profesional Especializada
1. verificacion de quérum. | VALDERRAMA de la unidad operativa y
2. Revision del acta anterior. | SUARIQUE comercial

3. Seguimiento a la
realizacion del curso virtual
de 50 Horas por parte de los
integrantes del Copasst.

4. Informe de ausentismo
laboral (ATEL y Enfermedad
de Origen comun)

5. Socializacién del
programa 5s.

6. Proposiciones y varios.

7. cierre de la reuniéon

8. Firma del acta

EUCARIS CANON

Auxiliar Administrativa de
Gerencia

JESUS ALBERTO
MONTEALEGRE

Auxiliar de Nomina y
Almacén

MARIA CAROLINA
LOPERA LOZANO

Profesional de SG-SST -
Contratista

DESARROLLO DE LA AGENDA DEL COMITE

1. VERIFICACION DE QUORUM

La presidenta del comité, da el saludo de bienvenida y verifica la asistencia de los

miembros del COPASST.

2. REVISION DEL ACTA ANTERIOR.

Elaboro:

Jesus Alberto Montealegre
Garcia
Aux de némina y almaceén

Revisé:
MARIA CAROLINA

Profesional en SG-SST
Contratista

Aprobé:

LOPERA

COMITE DE CALIDAD

Codigo: FT-SST-014

Fecha de meodificacion:
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Los miembros del COPPAST llevaron a cabo la revision del acta de la anterior
reunion con el fin de verificar el cumplimiento de las acciones propuestas en dicha
acta.

3. SEGUIMIENTO A LA REALIZACION DEL CURSO VIRTUAL DE 50 HORAS
POR PARTE DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE.

Se realiza el Seguimiento a la funcionaria Eucaris Cafién V., quien comenta no
haberlo podido terminar aun por falta de computador en su puesto de trabajo por
dafio en el sistema operativo, y se encuentra a la espera de la configuracién del
nuevo computador asignado.

4. ﬁEPORTE DE AUSENTISMO LABORAL POR INCIDENTE, ACCIDENTE
DE TRABAJO Y ENFERMEDAD LABORAL.

De acuerdo con la informacién suministrada por el lider de recursos humanos de la
entidad, en el mes de octubre del 2024 no se presentd ausentismo laboral por
accidente de trabajo y enfermedad laboral. Se presento un caso de ausentismo por
enfermedad comun de una funcionaria de la Entidad con 7 dias de incapacidad por
procedimiento quirurgico.

5. SOCIALIZACION AL PROGRAMA 5s.

Se hace la socializacion del programa 5s,acogido por el comité Copasst de los afios
anteriores ante la necesidad de que los espacios y lugares de trabajo del personal
que labora en la LOTERIA DEL TOLIMA, fueran agradables y armdnicos para el
desarrollo de las diferentes actividades laborales, el Grupo de Investigacién con el
apoyo del Comité Paritario, el cual en su momento determiné realizar un programa
de este tipo en el cual se involucrara la mayor parte de la poblacién trabajadora de
la empresa, con enfoque en el area de devoluciones.

Se lee el documento y se socializa con los integrantes. del Comité, se envia a los
correos institucionales de los integrantes, y se acuerda incluir esta actividad en el

Elaboré: Revisé: Aprobé:
2 Cédigo: FT- -01
Jests Alberto Montealegre MARIA CAROLINA COMITE DE CALIDAD 'go: FT-S8T-014
) Garcia LOPERA
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programa de capacitacion de bienestar social de la entidad para la vigencia del
2025.

Se solicitara a la caja de compensacion COMFATOLIMA y/o a la a ARL positiva
capacitacion sobre este programa para los colaboradores de la Entidad.

Bi PROPOSICIONES Y VARIOS.
- El comité acuerda que la proxima reunion es para el 03 de diciembre de 2024.

7. CIERRE DE LA REUNION.
Siendo las 4; 10 p.m. se da por terminada la reunién del COPASST y se firman en
constancia los miembros que intervinieron

8. FIRMA DEL ACTA
En constancia firman.
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13/11/24, 11:38 Correo: seguridadysaludeneltrabajo@loteriadeltolima.com - Outlook

£

@ Outlook
Documento programa 5s de la Loteria del Tolima.

Desde seguridadysaludeneltrabajo@loteriadeltolima.com <seguridadysaludeneltrabajo@loteriadeltolima.com>
Fecha Mie 13/11/2024 11:31

Para Comercial Loteria del Tolima <comercial@loteriadeltolima.com>; Auxrecursos Loteria del Tolima
<auxrecursos@|oteriadeltolima.com>; Gerencia Loteria del Tolima <Gerencia@loteriadeltolima.com>

CC  seguridadysaludeneltrabajo@loteriadeltolima.com <seguridadysaludeneltrabajo@loteriadeltolima.com>

0 1 archivo adjunto (54 KB)
PROGRAMA DE LAS 5 S.docx;

Buen dia compafieros:

De acuerdo a la Ultima reunién COPASST, adjunto archivo con el programa 5s, adoptado por el
COPASST en su momento, para su visualizacién y adopcién en la préxima vigencia, para ser retomado
en su implementacion por el Comité actual.

Cordial Saludo,

MARIA CAROLINA LOPERA LOZANO
Profesional en salud Ocupacional.
Contratista.
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ACTA DE REUNION DEL COPASST
Fecha: Diciembre 02 de 2024 Lugar: unidad operativa y Comercial
Hora Inicial: 8:30 am Hora Final: 10:00 a.m Acta N° 12
0 _Agenda: . | . ASISTENTES: . | ~CARGOS:
PAULA ANDREA Profesional Especializada
1. verificacion de quérum. | VALDERRAMA de la unidad operativa y
2. Revision del acta anterior. | SUARIQUE comercial
S;Segumientoala EUCARIS CANON Auxiliar Administrativa de
realizacion del curso virtual G :
de 50 Horas por parte de los erencia
integrantes del Copasst. JESUS ALBERTO Auxlllar de Nomina y
MONTEALEGRE Almaceén

4. Informe de ausentismo
laboral (ATEL y Enfermedad
de Origen comun)

5. Socializacion politica de
SST.

6. Socializacion del informe
de Gestion de Seguridad y
salud en el trabajo vigencia
2024.

6. Proposiciones y varios.
7. cierre de la reuniéon

8. Firma del acta

MARIA CAROLINA
LOPERA LOZANO

Profesional de SG-SST —
(Contratista Invitada)

777 DESARROLLO DE LA AGENDA DEL COMITE

1. VERIFICACION DE QUORUM

La presidenta del comité, da el saludo de bienvenida y verifica la asistencia de los

miembros del COPASST.

Elaboré:

Jesiis Alberto Montealegre
Garcia
Aux de némina y almacén

Revisa:

MARIA CAROLINA

Profesional en SG-SST
Conlratisla

Aprobd:

LOPERA

COMITE DE CALIDAD

Cadigo: FT-SST-014

Fecha de modificacion:
Diciembre 4/2020
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2. REVISION DEL ACTA ANTERIOR.

Los miembros del COPPAST llevaron a cabo la revision del acta de la anterior
reunion con el fin de verificar el cumplimiento de las acciones propuestas en dicha
acta.

3. SEGUIMIENTO A LA REALIZACION DEL CURSO VIRTUAL DE 50 HORAS
POR PARTE DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE.

Se realiza el Seguimiento a la funcionaria Eucaris Cafén V., quien comenta no
haberlo podido terminar aln por que la plataforma de la ARL Positiva se encuentra
en mantenimiento.

Se le sugiere a la Integrante del Copasst, inscribirse en otra plataforma autorizada
por el Ministerio del Trabajo para la realizacion del curso virtual, direccionandola por
parte de la Profesional en seguridad y salud en el trabajo, realizar inscripcion del
mismo en la pagina de Unipyme.

4, REPORTE DE AUSENTISMO LABORAL POR INCIDENTE, ACCIDENTE
DE TRABAJO Y ENFERMEDAD LABORAL.

De acuerdo con la informacién suministrada por el lider de recursos humanos de la
entidad, en el mes de noviembre del 2024 no se presenté ausentismo laboral por

accidente de trabajo y enfermedad laboral.

De igual manera no se reportaron incapacidades por enfermedad de origen comdn
durante el mes de noviembre del afio 2024,

5. SOCIALIZACION POLITICA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.

Se hace la socializacion de la Politica de seguridad y salud en el trabajo al Comité
COPASST, se confirma su socializacién en el proceso de Induccion y reinduccién

Elaboré: Reviso: Aprobo:
1 F -014
Jesis Alberto Montealegre MARIA CAROLINA COMITE DE CALIDAD RHdIgasENCETS
Ga_rcia LOPERA
Aux de némina y almacén CF:r?tfre;::tnaal en SG-SS8T Fecha de modificacién:
Diciembre 4/2020
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realizado a los colaboradores de la Entidad. Se ensefia su divulgacion la cual se
encuentra firmada en la cartelera de la Oficina de seguridad y salud en el trabajo.

Se adjunta copia del documento Politica del sistema de Gestion de la seguridad y
salud en el trabajo al acta.

6. SOCIALIZACION DEL INFORME DE GESTION DEL SISTEMA DE
GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.

Se socializa el informe elaborado por la profesional de seguridad y salud en el
trabajo sobre la gestién realizada durante la vigencia del 2024 del disefio e
implementacion del Sistema de Gestion de la seguridad y salud en el trabajo,
tomando como base los estandares minimos de la Resolucién 0312 de 2019, bajo
el ciclo PHVA.

Se especifica item por item de la norma, los estandares que aplican a la Loteria del
Tolima sus avances y ajustes realizados segun corresponda.

Se adjunta copia del informe al acta.

7. PROPOSICIONES Y VARIOS.
- El comité acuerda que la proxima reunion es para el 28 de enero del 2025.

8. CIERRE DE LA REUNION.

Siendo las 10: 00 am se da por terminada la reuniéon del COPASST, agradeciendo
la presidenta del Comité la asistencia y participacion de todos. y se firman en
constancia los miembros que intervinieron

9. FIRMA DEL ACTA
En constancia firman.

Elaboré: Reviso: Aprobé:
i Cadigo: FT-SST-014
Jeslis Alberto Montealegre MARIA CAROLINA COMITE DE CALIDAD
Garcia LOPERA
Aux de némina y almacén Profesional en SG-SST Fecha de modificacion:

Contratisia " Diciembre 4/2020




Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo

LOTERIA DEL
To LI M A FORMATO N°: FT-SST-014
SG-SST
) FORMATO ACTA DE REUNION DEL Fecha: Diciembre 04/2020
COMITE PARITARIO DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL Versién: 001
TRABAJO - COPASST Pégina 4 de 4

NOMBRE CEDULA IRMA/

?ﬂ la Vakle oo (156 068 %L%M\
\eab Aoy, H@A@L\a& % \hzava 2 “ﬁ\if
Goerris 777, 28945y 2 (&

_ ﬁ)’/r

45552635

Y
/ B

fle QZZP‘(%

Zal
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POLITICA DE SEGURIDAD ¥ SALUD EN EL TRABAJO

la “LOTERIA DEL TOLIMA E.l.C.E" preocupada por fa
I 05 Sus empleados y el ambiente, reafirma sU compromiso
hacia la implementacién del Sistema de Ge

atfon do la Seguridad y Salud en el
Trabajo - SG-SST,y por la promocian de la calidad de vida |aboral y la prevancidn

Lo anlerior demareado bajo el cum
aplicable en materia de Se
organizaclén suscriba,

plimiento de la legislacion colombiana vigente
guridad y Salud en el Trabajo y normas de ofra Indale que la

De fgual manera la Gerencia General propenderd per un amblanle laboral seguro y

§ano en cada uno de los servicios que presta medianta la idenlificacion de los peligros,
evaluacidn, valoracién de los riesgos y delerminacién de los conlroles; para lo cual
definira y asignara todos los recursos (inancieros, écnicos y humanas necesarlos para
la Implementacién y mantenimienio del Slatoma do Gestlén do la Seguridad y Salud

en el Trabajo - SG-SST.
PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Expedido en Ibagué, 16 de septiembre de 2021

NIDIA VICTORIA CA
Gerenle

LLO GONZALEZ

Revisé: blanca Ena Bairagén Toro, } Secrataria Generuly Juridica - Respansable 6G-SST
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